
 
 
Anleitung zur Umstellung der gesetzlichen Mehrwertsteuer und zur Umstellung des ermäßigten 

Steuersatzes bei „Inhaus“ Speisen in Gastronomiebetrieben. 
 
Alle Änderungen geschehen auf eigene Verantwortung. Wir können keine Garantie auf die von Ihnen durchgeführten 

Änderungen übernehmen. Die Anleitung soll Ihnen eine Hilfestellung geben. Eine Vollständigkeit können wir nicht garantieren. 

Die Abbildungen gelten beispielhaft. Einzelne Begriffe können sich unterscheiden.  

Bitte dokumentieren Sie alle Änderungen an Ihrem Kassensystem. Unsachgemäße Änderungen können die Funktionalität und 

Finanzamtskonformität beeinträchtigen. Der Inhalt dieser Anleitung ist nur für autorisierte Kassenbenutzer gedacht. Die 

Reduzierung der Mehrwertsteuersätze gilt im Rahmen der vom Gesetzgeber beschlossenen Maßnahmen. Bitte informieren Sie 

sich für Details bei Ihrem Steuerberater. 

 
Vor einer Änderung empfehlen wir grundsätzlich eine Sicherung des kompletten Programms und aller Stammdaten 
durchzuführen! 
 
Schritt 1:  
Bevor Sie die Steueränderungen durchführen, erstellen Sie einen Z-Bericht bzw. Tagesabschluss. 

 
Schritt 2:  
Ziehen Sie den Bedienerschlüssel ab und melden gegebenenfalls alle angemeldeten Bediener ab.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Abb. 1  

Schritt 3:  
Wenn Sie im Anmeldebildschirm (Abb.1) sind, melden Sie sich mit Ihrem Chef Schlüssel oder Chef Passwort an. 

 
Schritt 4:  
Wenn Sie sich angemeldet haben, erscheinen auf der rechten, unteren Seite mehrere Menüpunkte (Abb.2). Klicken 

Sie dort den Button „Chef“ an. Es kann sein, dass der Button nicht an derselben Stelle wie in Abb.2 ist. Durchsuchen 

Sie die Seite nach dem Button „Chef“. Über die Taste „Andere“ gelangen Sie auf weitere Seiten. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abb. 2 
 
Schritt 5:  
Sie gelangen in den Programmierbereich Ihres Kassensystems. Wählen Sie in den oberen Reitern den Punkt „Stammdaten“ aus.  
Sie gelangen auf die Stammdatenseite wie in Abb. 3. Klicken Sie nun auf den unteren Button „MwSt“.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abb. 3  
Schritt 6:  
Nun befinden Sie sich in der MwSt.-Programmierung (Abb.4). Hier sollten Sie die drei Mehrwertsteuerschlüssel Ihrer 

Kasse se-hen. Wenn Sie auf die Zeile „1 19,00 Normal“ klicken, können Sie rechts unter Prozent die neue MwSt. 

mithilfe der geöffneten Bildschirmtastatur eingeben (16,00 %). Bestätigen Sie mit der Enter Taste. Wiederholen Sie 

den Vorgang für MwSt.-Schlüssel 2 auf 5,00%. Ihre Oberfläche sollte nun wie in Abb.4 aussehen. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Abb. 4  
Schritt 7:  
Wenn alles in Ordnung ist, klicken Sie auf „Zurück“ links oben. Sie gelangen nun Zurück in die 

Stammdatenprogrammierung (Abb. 3). Sollten Sie Inhaus Speisen verkaufen, dürfen Sie ab den 01.07.2020 vorübergehend 

Ihre Speisen mit dem ermäßigten Steuersatz von 5% MwSt. versteuern. Sollten Sie die Ermäßigung nicht programmieren 

müssen, klicken Sie nochmal links auf „Zurück“ und melden Sie sich ab. Um die Anpassung des ermäßigten Steuersatzes 

auf Speisen zu programmieren, klicken Sie auf den Button „Artikel“. Es öffnet sich Ihr Artikelverzeichnis (Abb. 5).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Abb. 5 



 

Schritt 8:  
Klicken Sie links auf den Button „Alle Ändern“. Sie befinden sich nun wie in Abb. 6 im Mehrfachänderungsbildschirm. 

Hier können Sie nach bestimmten Artikeln filtern und allen zeitgleich eine Änderung zuweisen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Abb. 6 
 
Schritt 9:  
Als erstes müssen Sie im rechten Reiter „Einschränken“, die Artikel wählen, die Sie ändern möchten. Das sollten in Ihrem Fall alle 

Speisen sein. Daher bietet sich hier an, nach Hauptsparte zu filtern. Dafür klicken Sie auf den Button „Hauptsparte“ und es öffnet 

sich wie in Abb. 7 ein kleines Dropdown Fenster. Hier klicken Sie auf den Punkt „Speisen“. Nun erscheinen im mittleren Teil alle 

Artikel, die zur Hauptsparte „Speisen“ gehören. ACHTUNG! Es kann sein, dass die Hauptsparte „Speisen“ nicht wie gezeigt auf 

Position 2 ist. Wählen Sie dann trotzdem die Hauptsparte Speisen. Sollte keine Hauptsparten hinterlegt sein, schauen sie im 

Button „Sparte“ nach. Sollten auch dort keine passenden Filter vorhanden sein, können Sie auch unter dem Button „Gruppe“ jede 

Warengruppe einzeln ändern. Dies funktioniert simultan und muss für jede Warengruppe wiederholt werden. 

 

Schritt 10:  
Wenn sie erfolgreich alle Speisen ausgewählt haben, müssen Sie diese markieren. Da 

Sie nach allen Speisen gefiltert haben, benutzen Sie den Button „Alle wählen“ auf der 

linken Seite. Alle Artikel in der Mitte werden blau hinterlegt (Abb 8. 

 
Schritt 11:  
Wenn alle Artikel markiert sind, können Sie diesen Artikeln eine neue MwSt. 

zuweisen. Dafür klicken Sie rechts oben auf den Reiter „Zuweisen“. Vorsicht, 

die „Zuweisen“ Seite sieht identisch wie die „Einschränken“ Seite aus, 

schauen Sie genau hin, welche Seite aktiv ist. Damit Sie nun den Inhaus 

MwSt. Satz senken können, tippen Sie auf den Button „MwSt In“. Es öffnet 

sich wieder ein kleines Fenster (Abb. 9), in dem Sie den ausgewählten 

Artikeln den Außer Haus MwSt. Satz zuweisen können. Klicken Sie dafür auf 

Zeile 2. Es kann sein, dass sich der Begriff „Aus.Haus“ unterscheidet. Es 

öffnet sich ein Fenster (Abb. 10), in dem Sie die Änderung nochmal bestätigen 

müssen. Haben Sie dies getan, können Sie über „Zurück“ die Seite verlassen. 

Sie gelangen wieder ins Stammdatenverzeichnis, das Sie ebenfalls über 

„Zurück“ verlassen können. Melden Sie sich ab, die Kasse ist nun angepasst. 

 

Abb. 7 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Abb. 8  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Abb. 9  
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Abb. 10 


